KOSE ILCE OZEL IDARESI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

i i Evraklarin
HIZMETIN P P
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA il Ozel ILK IKINCI
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANACAGI SURESI idaresine MURACAAT MURACAAT
YER gonderilme YERI YERI
(EN GEG SURE) siiresi
1- Dilekge
2- Tapu Kaydi Gumugshane Valiligi
1 |Belediye Sinirlari Diginda Numarataj Hizmetleri 3- Muhtarlik yapi izin belgesi (Il Ozel idaresi) 15 giin 3 Gin lige Ozel idare Midiirligii [Kése Kaymakamligi
4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi
2 |zirai Kredi Proje Tasdikleri Dl Sumishaneivalilig 3 Gin iige Ozel idare Miidiniga |Kése Kaymakamiii
2- Proje (Il Ozel Idaresi)
3 |il Ozel idaresine Ait Araglarin Kiralanmasi Dl ilcelezellidares] 1 Giin lige Ozel idare Miidirligii |Kése Kaymakamhg
2- Ucret makbuzu
MADEN OCAKLARI iCIN;
1- Dilekge,
2- Maden arama ruhsati,
3- Micavir alan yazisi,
4- Vaziyet plani,
5- 1/25000 lik harita ,
6- Etit bedeli . Glmushane Valiligi
4 |Yol Gegis Izinleri 3 Giin lige Ozel idare Miidiirligii |Kése Kaymakamhg
YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER ICIN; (il Ozel idaresi)
1- Dilekge,
2- Iskan ruhsati,
3- Mucavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,
5- 1/25000 lik harita,
6- Etiit bedeli.
1- Muhtarlik Dilekgesi Glmushane Valiligi
2- Ky Ihtiyar Heyeti karari (Il Ozel idaresi)
5 |Kéy Gelisim Alani imar Plani 3- Kadastro haritasi 3 Gin lice Ozel idare Midirligi |Kése Kaymakamligi
4- Tapu kaydi
5- Ihtiyacli listesi
1- Basvuru dilekgesi Glmushane Valiligi
6 |Mevzi imar Planlari 2- Tapu kaydi (Il Ozel idaresi) 3Gin |lige Ozel idare Mudirligii | Kése Kaymakamligi
3- Kadastro gapi
1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi Glmushane Valiligi . P .. o
7 |Parselasyon Planlari BAIEHEER] (1 Ozel daresi) 3 Gln lige Ozel idare Midiirligli | Kése Kaymakamligi
4- Tescil dosyasi
1- Basvuru dilekgesi
’ . 2- Tapu kaydi Glmushane Valiligi . P, .. o
8 |ifraz ve Tevhid islemleri 3 Kadastro gapi (il Gzel Idaresi) 3 Giin lige Ozel idare Midiirligii | Kése Kaymakamhg
4- Ifraz veya tevhid tescil dosyasi
. . . . . Glmushane Valiligi
9 |Koy Yerlesik Alan Sinir Haritas| Bagvuru dilekgesi (Il Ozel idaresi 3 Giin iige Ozel Idare Miidirligi |Kése Kaymakamligi
1- Basvuru dilekgesi
10 |Halihazir Harita Islemleri Onayi 2- Halihazir harita Giimiishane Valiligi 2 Giin lige Ozel idare Midiirligii | Kése Kaymakamligi
3- Hesap cildi (Il Ozel idaresi)
1-Tapu Kayd (Hisseli ise muafakatname)
2-lkametgah
11 |Bina yapim izni,Ruhsati/ Elektrik baglanma 3-Kimlik Fotokopisi Giimiishane Valiligi 3 Gun lige Ozel idare Miidiirligii |Kése Kaymakamhg
4-Kdy Karar Defteri izin onay yazisi (Il Ozel idaresi)
5-Proje
12 |Arazi Tahrir Kaydi verme 1-Basvuru dilekgesi lice ézel idaresi 1 gln lice Ozel idare Miidiirliigii [Kése Kaymakamhg

1- Basvuru Formu

2-Sahis ise nifus clizdan sureti, sirket ise sicil
gazetesi,imza sirkileri ve oda kayit belgesi, tapu
fotokopisi,kiracl ise kira kontratosu.




13

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veriimesi ( I.Sinif
Gayrisihhi Miessese Ruhsati Verilmesi )

3-Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

Glmushane Valiligi

3 Gin

lice Ozel idare Miidiirligii

Kdse Kaymakamligi

6- CED Raporu

(Il Ozel idaresi)

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina
dair itfaiye raporu

8- Sorumlu mudir s6zlesmesi

9- Emisyon izni

10-Desarj izni

11-Gegic yolu izin belgesi

12-Isletme belgesi (Calisma ve Sos,Giiv.Bak.alinacak)

13-Yap! kullanma izin belgesi

14-Tabip s6zlesmesi( Devamli olarak en 50 is¢i calistiran
.Isyerleri igin)

15-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16-Acllma izin raporu

14

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati (2. ve 3.sinif gayri sihhi
muessese ruhsati verilmesi)

1- Basvuru Formu

2-Sahis ise niifus clizdan sureti, sirket ise sicil
gazetesi,imza sirkileri ve oda kayit belgesi, tapu
fotokopisi,kiracl ise kira kontratosu.

3-Isletmenin yerini gésteren Bayindirliktan tasdikli
vaziyet plani

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED Raporu

3 Gin

lice Ozel idare Miidiirltigii

Kdse Kaymakamligi

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina
dair itfaiye raporu

8- Sorumlu mudir s6zlesmesi

9- Emisyon izni

10-Desarj izni

11-Gegic yolu izin belgesi

12-Isletme belgesi (Calisma ve Sos,Giiv.Bak.alinacak)

13-Yap! kullanma izin belgesi

14-Tabip s6zlesmesi( Devamli olarak en 50 is¢i calistiran
.Isyerleri igin)

15-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

15

Isyeri agma ve calisma ruhsati verilmesi (Akaryakit ve LPG
Istasyonu ruhsati verilmesi)

1-Basvuru Beyan formu

2- Sahis ise Nifus Clizdan sureti, sirket ise Sirket
sbzlesmesi ve imza sirklleri

3-Tapu Seneti, kiracl ise kira sézlesmesi

4- Tesisin bulundugu onayli plan (Saglik koruma bandi
mesafeleri islenmis)

5- Cevre Kirlenmesi 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve
aciklama raporu

6-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporlari

Glmushane Valiligi

7-Bayilik sézlesmesi

(Il Ozel idaresi)

8-Itfaye raporu (ilgili belediyeden)

9-Isletme belgesi (Cal.ve Soy.Giiv.Bak.dan)

10-Gegis yolu izin belgesi

11-Desarj izini (Arac yikamasi olanlar icin)

12-Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Miid.den)

13-Yap! kullanma izin belgesi

14-Guvenlik agisindan uygunluk belgesi (Jandarma)

3 Gin

lige Ozel idare Miidiirligii

Kose Kaymakamligi

1-Basvuru beyan formu

2-Gergek veya tiizel kisilik evraklar

3-Vaziyet Plani

4- Maden Ruhsati

5-MIGEM Teknik Heyet Raporu
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Isyeri agma ve galisma ruhsati verilmesi (Madencilik
faaliyetleri icin gayri sihhi miessese ruhsati verilmesi).

6-CET Raporu

Gumushane Valiligi

7-Birinci sinif GS miesseseler icin sadlik koruma bandi

(Il Ozel Idaresi)

isaretli faaliyet gosterir harita

8-Yangin ve patlamalar icin gerekli dnlemlerin alinaca-

gina dair taahhitname.

9-Sorum Mudir Sozlesmesi (!. Sinif)

10-Gerekiyorsa Emisyon izni

11-Gerekiyorsa Desarj izni

12-isletme Belgesi (Cal.ve Sos.Giiv.Bak.dan)

13 Gegis yolu izin belgesi

3 Gin

lice Ozel idare Mudrliigi

Kdse Kaymakamligi

17

Sihhi Mueseselere Ruhsat verilmesi

1-Basvuru Beyan formu

2-lkametgah

3-Gergek ve/veya tizel kisiliye ait evraklar

4-Vaziyet Plani ve kroki

5-Oda kayit belgesi

6-Kat mulkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken

izin belgesi

7-Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8-Ustalik belgesi

9-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

lice ézel idaresi

1 Gin

lice Ozel idare Mudrligi

Kdse Kaymakamligi

18

Umuma acik edlence ve istirahat Yerleri Ruhsatlarinin
verilmesi

1-Basvuru Beyan formu

2-lkametgah

3-Gergek ve/veya tiizel kisiliye ait evraklar

4-Vaziyet Plani ve kroki

5-Oda kayit belgesi

6-Kat mulkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken

izin belgesi

7-Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8-Ustalik belgesi

9-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

10-Gerekirse mesul Mudir S6zlesmesi

lice ézel idaresi

15 Gin

lice Ozel idare Mudrligi

Kdse Kaymakamligi

19

Yer Secimi ve Tesis Kurma izini

1-Basvuru Formu

2-Sahis ise Nifus Ciizdan Sureti, Sirket ise ticaret

sicil gazetesi imza sirkleri ve oda kayit belgesi, tapu

fotokopisi, kiracl ise kira kintratosu

3-Isletmenin kurulacag yeri gdsteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaci ile alinacak tedbir-

Gumushane Valiligi

lere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlan-

(Il Ozel idaresi)

mis proje ve aciklama raporlari

5-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kul-

lanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun

bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

6-CED Raporu

3 Gin

lice Ozel idare Mudrliigi

Kdse Kaymakamligi

20

| (@) Grubu Maden isletme Ruhsati

1-Miracaat Formu

2-Harita

Gumushane Valiligi

3-Milkiyet Durum Belgesi

(Il Ozel Idaresi)

4-Adres Bildirim Taahhtit belgesi

3 Gin

lice Ozel idare Midrliigi

Kdse Kaymakamligi

21

Kdy Muhtarligi Talepleri

Dilekce ve varsa eki Ihtiyar Heyeti Karari vb.

lige 6zel idaresi

1ay

lice Ozel idare Midiirliigi

Kdse Kaymakamligi

Bilgi Edinme Kanununa gore yapilan talepler.

Dilekge veya elektronik posta

lice 6zel idaresi

1ay

lice Ozel idare Midiirliigi

Kdse Kaymakamligi

23

K&y Muhtarligi Yardim Talepleri

1- Dilekge

2- Ihtiyar Heyeti Karari

Gumushane Valiligi

3- Ihtiyar Heyeti Taahhiitnamesi

(Il Ozel Idaresi)

4- 11 Ozel Idaresince hazirlanmis Kesif

3 Gin

lice Ozel idare Mudrliigi

Kdse Kaymakamligi

24

Il Ozel idaresine Ait Gayrimenkul Satislari

1- Talep yazisi

Gumushane Valiligi
(Il Ozel idaresi)

3 Giin

lice Ozel idare Midurliigi

Kdse Kaymakamligi

25

il Ozel idaresine Ait Gayrimenkullerin Kiralanmasi

1- Talep yazisi

1Ay

lice Ozel idare Miidiirliigi

Kdse Kaymakamligi

26

Kesin 6deme(Bltgceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin
odemelerde)

1)Odeme Emri Belgesi

2)Harcamanin gesidine gére Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeliginin ilgili maddelerde belirtilen,
yonetmelik ekindeki belgeler kanitlayici belge olarak eklenir.

Ornek:MADDE 32-Makine, techizat, tasit, demirbag bakim
giderleri ile bunlarin her turlt onarimlarina iligkin giderlerin
odenmesinde;

a) Taahhut dosyasi,

b) Fatura,

lice ézel idaresi

3is glnu

ilce Ozel idare Miidiirlugi

Kdse Kaymakamligi




c) Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

27

On Odeme(Avans)

a)Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde:1-
Harcama talimati; ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda
onay belgesi

2-Muhasebe islem Fisi

lige 6zel idaresi 1giin
b) Mevzuatlari geregi yuklenicilere verilecek avanslarda:1- ¢ g

Onay belgesi, 2-Avans teminatina iliskin alindinin onayli 6rnegi,
3-Muhasebe islem Fisi.

ilge Ozel idare Midurligi

Kose Kaymakamligi

28

Teminat iadesi

a)Gegici teminat : 1-ihale biriminden alinmis olan ilisiksiz
belgesi, 2-Teminatin yatirildigina dair dekont.

b)Kesin teminat : 1- ihale biriminden alinmis olan ilisiksiz
belgesi, 2-Vergi dairesinden borcu olmadigina dair yazi, 3- iige 6zel idaresi 2 saat
Sosyal Guvenlik Kurumundan alinacak ilisiksiz belgesi(Piyasada

hazir halde alinip satilan islerin ihalelerinde bu belge istenmez).

ilge Ozel idare Midurligi

Kose Kaymakamligi

Ayrica 6demenin yapilacagi kisiden asagida belirtilen belgeler istenir:

a) Gergek kisilerde alacakliya.

b) Vekillere yapilacak 6demelerde, noterce diizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce onaylanmis érnegi.

c) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve gocuklarin ntfus ctizdanlarinin onayli suretleri; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

¢) Vasilere yapilacak 6demelerde, mahkeme ilami.

d) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

e) Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayl imza sirkdleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere
yapilacak 6demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname;

f) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilami.

g) Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili igin gérevlendirilenlere alindi karsiligi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini igeren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.

1) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan dizenlenen fatura
tzerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde

hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Kose Ilce Ozel idare Mudiirliigii

ikinci Miiracaat Yeri: Kése Kaymakamlig

isim : Ojuzhan MERAL isim : Hatice Cemre INCESU
Unvan : llce Ozel idare Miidiir V. Unvan : Kaymakam

Adres : Yeni Mah. Haci irfan Can Cad. Ozel idare Midiirliigi-Kose Adres : Hilkiimet Konagi-Kése
Tel : 0456 411 53 53 Tel 10456 411 50 72

Faks : 0456 411 53 43 Faks : 0456 411 51 93

E-Posta : oguzhan.meral@icisleri.gov.tr
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